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Приложение №2
к письму Финансового управления Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан 

Методические рекомендации 
по заполнению паспорта муниципального учреждения
Паспорт муниципального учреждения – документ, составляемый муниципальным учреждениям, содержащий информацию о деятельности и текущем состоянии учреждений по составленному перечню показателей, характеризующий деятельность учреждений, а также возможность предоставления ими муниципальных услуг.
Структура паспорта представляет собой совокупность следующих разделов: 
- заголовок;
- раздел 1 «Цели деятельности»;
- раздел 2 «Мероприятия стратегического развития»;
- раздел 3 «Документы основания»;
- раздел 4 «Имущественный комплекс»;
- раздел 5 «Филиалы и представительства»;
- раздел 6 «Структурные подразделения»;
- раздел 7 «Мощность учреждения»;
- раздел 8 «Характеристика учреждения»;
- раздел 9 «Характеристика приносящей доход деятельности»;
- раздел 10 «Финансовые активы и обязательства»;
- раздел 11 «Нефинансовые активы».
В заголовке отражается информация о ГРБС, муниципальном учреждении, его реквизитах, ФИО руководителя и главного бухгалтера, адрес и др. информация.
В разделе 1 указывается информация о целях и видах деятельности учреждения на основе устава учреждения, а также других нормативно-правовых актов, регламентирующих деятельность учреждения.
В разделе 2 указывается информация о перечне задач и мероприятий в рамках стратегического развития учреждения.
В разделе 3 отражается информация о документах, на основании которых учреждение осуществляет свою деятельность.
В разделе 4 указывается информация об объектах имущественного комплекса, сгруппированным по трем основным параметрам:

вид объекта имущественного комплекса;

вид права на объект имущественного комплекса;

вид имущества.
В разделе 5 указывается информация о входящих в состав муниципального учреждения филиалах и представительствах. Указываются основные юридические реквизиты, адресные данные и ответственные лица.
В разделе 6 «Структурные подразделения» отражается информация 
о структурных подразделениях муниципального учреждения, а также указывается должностной состав каждого подразделения.

В разделе 7 указывается информация о фактической и планируемой мощности учреждения в рамках оказания услуг учреждением. 

Показатели мощности учреждения устанавливаются в зависимости 
от принадлежности к соответствующей отрасли.
В разделе 8 указывается информация о наличии в учреждении специализированных помещений и оснащенности учреждения необходимым 
для оказания услуг оборудованием.

В разделе 9 отражается информация об источниках (доходы) поступлений 
и направлениях (расходы) средств от приносящей доход деятельности.
В разделе 10 указывается информация о размерах кредиторской и дебиторской задолженности учреждения.
Раздел 11 предназначен для отражения данных об объемах нефинансовых активов учреждения.

Обязательными для заполнения при предоставлении пакета документов и материалов к бюджетным проектировкам являются следующие разделы паспорта:

1. в разделе «Структурные подразделения»:

- поля «Код» и «Наименование»;
- все поля детализации «Должностной состав».
2. в разделе «Имущественный комплекс» все поля по виду объекта «Здания 
и помещения».
Информация, введенная в паспорте муниципального учреждения, используется при планировании бюджетных ассигнований.
Информация о ценах (тарифах) на энергоресурсы и годовой потребности                    в предоставлении коммунальных услуг, введенная в паспорте муниципального учреждения, должна соответствовать данным на 2023 год формы ввода «Расчет объемов бюджетных ассигнований на оплату коммунальных услуг»).

Указанные документы представляются в бюджетный отдел Финансового управления Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан в электронном виде. 
Исп. Киреева Л.А., 

тел. 35-20-20

