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Приложение № 3
к письму Финансового управления Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан 

Методические рекомендации 

по формированию и утверждению муниципальных заданий 
на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 

Настоящие методические рекомендации разработаны в целях обеспечения исполнения на территории городского округа город Салават Республики Башкортостан требований статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и формирования муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов в соответствии с ведомственными перечнями муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями городского округа город Салават Республики Башкортостан, сформированными на основе базовых (отраслевых) перечней государственных и муниципальных услуг и работ, утвержденных муниципальными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности (далее – ведомственные перечни). 

1. Общие положения

1. Настоящие методические рекомендации содержат описания рекомендуемых подходов к организации главным распорядителем средств бюджета городского округа город Салават Республики Башкортостан (далее – ГРБС) работы по формированию и утверждению муниципальных заданий для муниципальных учреждений, а также рекомендации по заполнению формы муниципального задания.

2. К моменту формирования муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в установленном порядке должны быть утверждены:

порядки определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) с соблюдением общих требований, определенных федеральными органами исполнительной власти (далее – Общие требования); 

нормативные затраты на оказание муниципальных услуг
и нормативные затраты на выполнение работ (в случае принятия соответствующего решения главным распорядителем средств бюджета городского округа город Салават Республики Башкортостан), в том числе базовые нормативы затрат на оказание муниципальных услуг и корректирующие коэффициенты к ним, а также соответствующие нормы, выраженные в натуральных и стоимостных показателях (в соответствии с Общими требованиями, а также Порядком формирования муниципального задания);
ведомственные перечни.
2. Формирование муниципальных заданий
3. Муниципальные задания формируются и доводятся по всем муниципальным услугам (работам), включенным в ведомственный перечень.

4. Муниципальное задание составляется ГРБС на 2024 год 
и на плановый период 2025 и 2026 годов по форме согласно приложению № 3.1 
к настоящим методическим рекомендациям. 
5. Муниципальное задание формируется в отношении:

а) муниципальных автономных и бюджетных учреждений – главными распорядителями средств бюджета городского округа город Салават Республики Башкортостан, осуществляющими функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или автономных учреждений (далее – учредитель);
б) казенных учреждений – главными распорядителями средств бюджета Республики Башкортостан, в ведении которых находятся муниципальное казенные учреждения (в случае принятия ими соответствующего решения 
о доведении муниципального задания).
6. Все муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) одним муниципальным учреждением, включаются в одно муниципальное задание и отражаются с группировкой (по базовым услугам, направлениям – если такая группировка используется при формировании бюджетных ассигнований по муниципальным услугам и работам) в отдельных разделах соответствующих частей муниципального задания. 

7. При формировании муниципального задания также рекомендуется составлять расчетные (рабочие) материалы, которые будут расшифровывать 
все необходимые детали, расчеты и содержать другую необходимую 
для подготовки муниципального задания информацию, а также будут подтверждать правильность и обоснованность расчетов при проведении контрольных мероприятий в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Башкортостан. 
8. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, утверждаемых с соблюдением общих требований, определенных федеральными органами исполнительной власти (далее – общие требования), с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование), затрат на уплату налогов, 
в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.
При определении объема финансового обеспечения необходимо обратить внимание на применение коэффициентов выравнивания (поправочных коэффициентов) в целях соблюдения уровня финансового обеспечения выполнения муниципального задания, предусмотренного ГРБС на очередной финансовый год и плановый период. 

Информация об объемах финансового обеспечения исключена из формы муниципального задания, но сохраняется в реестре муниципальных заданий 
(п. 9 настоящих рекомендаций), который дополнен информацией 
о наименованиях и кодах бюджетных ассигнований, соответствующих тем 
или иным муниципальным услугам и работам.
Справочно:
Согласно общим требованиям затраты на содержание имущества, используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) включаются в состав нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ). 

При этом затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения, по которым признается имущество учреждения (далее – затраты на уплату налога на имущества), не входят в состав затрат 
на содержание имущества, используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

Соответственно, для целей корректного определения финансового обеспечения выполнения муниципального задания в графах 10-15 реестра муниципальных заданий отражаются:

- затраты на уплату налогов на имущество;

- затраты на содержание имущества, не используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и общехозяйственных нужд.

9. Отдельные показатели муниципальных заданий представляются ГРБС в Финансовое управление Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан в форме Реестра муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов по субъекту бюджетного планирования в разрезе муниципальных учреждений согласно приложению № 3.2 к настоящим методическим рекомендациям. 
Следует обратить внимание, что в графе 1, помимо наименований муниципальных услуги работ указывается наименование направления (исходя из наименований соответствующих бюджетных ассигнований). В расшифровке указывается разворот соответствующих базовых муниципальных услуг (работ), объединенных в данное направление, по которым рекомендуется приводить информацию о расходах.
10. В соответствии с действующим законодательством в муниципальном задании могут быть установлены допустимые (возможные) отклонения в процентах от установленных показателей качества и (или) объема в отношении отдельной муниципальной услуги (работы) либо общее допустимое (возможное) отклонение - в отношении всех муниципальных услуг (работ), но не более 10 процентов. 

Использование возможности установления допустимых (возможных) отклонений должно быть обоснованным (при необходимости – соответствующими расчетами) и может быть проверено в рамках контрольных мероприятий.
3. Содержание муниципального задания на оказание 
муниципальных услуг (выполнение работ) 
11. Форма муниципального задания состоит из 3-х частей (1. Сведения 
об оказываемых муниципальных услугах, 2. Сведения о выполняемых работах, 3. Прочие сведения о муниципальном задании,). 
Каждая муниципальная услуга (работа) отражается в отдельном разделе 
соответствующей части. 
4. Отдельные положения по формированию показателей, характеризующих содержание и условия (формы) оказания муниципальных услуг(выполнения) работ
Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах
12. В поле «Код базовой услуги» указывается код базовой услуги (коды базовых услуг) из соответствующего ведомственного перечня.
13. В пунктах 1, 2 указываются наименование базовой услуги (направления) и соответствующие категории потребителей согласно ведомственному перечню. 
14. Графы 1-6 в пунктах 3.1 и 3.2 части 1 «Сведения о муниципальных услугах» и части 2 «Сведения о выполняемых работах» заполняются следующим образом: 

в графе 1 указывается соответствующий номер реестровой записи 
из ведомственного перечня;

в полях «(Наименование показателя)» граф 2-4 и 5, 6 отражается информация, указанная в полях «Содержание» и «Условия» реквизитов услуги базового отраслевого (перечня) по соответствующей реестровой записи (данная информация доступна для просмотра в информационной системе «Электронный бюджет» при активации соответствующей реестровой записи в отдельном электронном документе – Перечень реестровых записей);

непосредственно в графах 2-4 и 5, 6 указывается соответствующая информация, указанная в полях «Показатель содержания» и «Показатель условия» Перечня реестровых записей (данная информация также содержится 
в соответствующих графах ведомственного перечня: «Содержание» 
и «Условие»).
Пример

Вид деятельности «Дошкольное образование» 

Базовая услуга = Присмотр и уход;

Содержание 1 = Категория потребителей;

Показатель содержания 1 = физические лица за исключением льготных категорий;

Содержание 2 = Возраст обучающихся;

Показатель содержания 2 = От 3 лет до 8 лет;

Условие 1 = Справочник периодов пребывания;

Показатель условия 1 = группа круглосуточного пребывания.

Вид деятельности «Культура и кинематография»; 

Базовая услуга = Публичный показ музейных предметов, музейных коллекций;

Содержание 1 = Все виды представления музейных предметов и музейных коллекций;

Показатель содержания 1 = С учетом всех форм;

Условие 1 = Способы обслуживания;

Показатель условия 1 = В стационарных условиях.
Содержание пункта 3.1. «Показатели, характеризующие качество 

муниципальной услуги»

14. В графе 7 отражается наименование показателя (наименования нескольких показателей) качества, указанное (указанные) в ведомственном перечне.
15. В графах 8-9 отражаются наименование и код единицы измерения показателя качества согласно Общероссийской классификатору единиц измерения (ОКЕИ).

16. В графах 10-12 указываются соответствующие значения показателя качества муниципальной услуги. 
Содержание пункта 3.2. «Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги в натуральном выражении»

17. В графе 7 отражается наименование показателя (наименования нескольких показателей) объема услуги, указанное (указанные) в ведомственном перечне. 
18. В графах 8-9 отражаются наименование и код единицы измерения показателя качества согласно Общероссийскому классификатору единиц измерения (ОКЕИ).
19. В графах 10-12 и 13-15 указываются значение показателя объема муниципальной услуги по каждой реестровой записи на бесплатной и платной основах соответственно.
20. В графах 16-18 указывается среднегодовое значение размера платы (цена, тариф) за оказание муниципальной услуги в случае ее оказания 
на платной основе. 
Среднегодовое значение платы представляет собой расчетное значение, определяемое с учетом различия цен по одной и той же услуге в рамках одной реестровой записи и объема ее предоставления в течение года. Данное значение используется для определения доходов учреждения от оказания муниципальных услуг (выполнения работ) за плату в рамках установленного муниципального задания. 
Содержание пункта 4. «Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления»

21. В пункте 4 указываются реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих размер платы (цены, тарифа) или порядок ее (его) установления. По данному пункту указываются акты, непосредственно определяющие размер платы и порядок ее определения (рекомендуется указывать оба акта) и не могут указываться акты, содержащие общие нормы о платности муниципальной услуги. 
Содержание пункта 5.1. «Нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок оказания муниципальной услуги»
22. В пункте 5.1 указываются реквизиты нормативных правовых актов, определяющих порядок оказания муниципальной услуги (стандарты, регламенты и т.д.). По данному пункту не могут указываться акты, устанавливающие (разграничивающие) сферы полномочий органов муниципальной власти, определяющие общие правовые основы деятельности, но не устанавливающие права физических или юридических лиц на получение муниципальных услуги работ (например, Лесной кодекс и другие кодексы, Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», положения органов исполнительной власти, уставы учреждений и т.п.).
Содержание пункта 5.2 «Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги»
23. В пункте 5.2 отражается описание порядка информирования потенциальных потребителей об оказании муниципальной услуги.

Часть 2. «Сведения о выполняемых работах» 
24. В поле «Код базовой работы» указывается код базовой работы (коды базовых работ) из соответствующего ведомственного перечня.
25. В пунктах 1, 2 указываются наименование базовой работы (направления) и соответствующие категории потребителей согласно ведомственному перечню.
Содержание пункта 3.1. «Показатели, характеризующие качество работы»

26. Содержание пункта 3.1 аналогично информации в пункте 3.2 части 1 «Сведения о муниципальных услугах». 
В случае отсутствия показателей качества в ведомственном перечне пункт 3.1 не заполняется.
Содержание пункта 3.2. «Показатели, характеризующие объем выполняемой работы в натуральном выражении»

27.  Графы 7-9 заполняются аналогично пункту 3.2 части 1 «Сведения 
о муниципальных услугах».
28. В графе 10 при необходимости указываются несколько описаний работы (в том числе этапов выполнения работы) по соответствующей реестровой записи.
29. В графах 11-13 и 14-16 указываются значения показателя объема работы по каждой реестровой записи на бесплатной и платной основах соответственно.
30. В графах 17-19 указывается среднегодовое значение размера платы (цена, тариф) за выполнение работы в случае ее выполнения на платной основе.
 
Часть 3. «Прочие сведения о муниципальном задании»

31. В пункте 1 указываются основания для досрочного прекращения выполнения муниципального задания:
­ ликвидация муниципального учреждения;

- преобразование в муниципальное казенное учреждение без доведения муниципального задания;

­
исключение муниципальной услуги (работы) из базового (отраслевого) услуг (работ);

­
иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги (выполнения работы), не устранимую в краткосрочной перспективе.

32. В пункте 2 указывается иная информация, необходимая 
для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания, в том числе требования соответствующих ведомственных правовых актов в сфере контроля.
33. В пункте 3 указывается информация о мероприятиях по контролю 
за выполнением муниципального задания.

34. В пункте 4 указываются дополнительные требования к отчетности 
о выполнении муниципального задания, в том числе предусмотренные 
в ведомственном правовом акте. В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным, при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или автономных учреждений,  ГРБС, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (не более 10 процентов). В этом случае допустимые (возможные) отклонения, предусмотренные в подпунктах 3.1 и 3.2 муниципального задания, не заполняются. Также в числе иных показателей устанавливаются факторы, наступление которых может привести к допустимым (возможным) отклонениям показателей качества и (или) объема.
Указанные документы представляются в бюджетный отдел Финансового управления Администрации городского округа город Салават Республики Башкортостан в электронном виде, на бумажном носителе и в сканированном виде.
Исп. Киреева Л.А.,
тел. 35-20-20






